Joindre un relevé de compte ainsi qu’un RIB

Modifier les champs en [ROUGE]

[RAISON SOCIALE DU CLIENT]

[ADRESSE 1]

[ADRESSE 2]

[CODE POSTAL] [VILLE]

Nos références : [REFERENCES]
Lettre recommandée avec AR
A l’attention de [NOM DU DESTINATAIRE]
OBJET : RETARDS DE PAIEMENT
	


[LIEU] [DATE]

Madame, Monsieur,

Vos conditions de règlement établies conjointement entre nos deux sociétés sont de [DELAI DE PAIEMENT].

Or nous recevons régulièrement vos paiements avec [NOMBRE] jours de retards sur les échéances fixées.

Vous comprendrez que nous ne pouvons accepter ces décalages de paiement, qui entraînent pour notre société des frais financiers importants.

C’est pourquoi nous vous remercions de bien vouloir faire le nécessaire afin de rétablir la situation, ceci dans un souci de respect mutuel de nos engagements.

Vous trouverez en annexe le relevé de nos factures à échéance du [DATE], pour un montant total de [MONTANT] euros TTC.
Sans réception de votre virement bancaire en date de valeur au [DATE] au plus tard, nous serons dans l’obligation, conformément à nos conditions générales de vente,  de vous réclamer des pénalités de retard calculées à un taux de 12% / an.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.

[VOTRE NOM]

[VOTRE TITRE]

[VOTRE N° DE TELEPHONE]

[VOTRE EMAIL]



Montant total à payer :





[MONTANT] euros











