Joindre un relevé de compte ainsi qu’un RIB
Modifier les champs en [ROUGE]

[RAISON SOCIALE DU CLIENT]

[ADRESSE 1]

[ADRESSE 2]

[CODE POSTAL] [VILLE]

Nos références : [REFERENCES]
Lettre recommandée avec AR
A l’attention de [NOM DU DESTINATAIRE]
OBJET : FACTURES EN RETARD DE PAIEMENT
	


[LIEU] [DATE]

Madame, Monsieur,
Nous sommes étonnés de devoir vous relancer à nouveau pour le paiement de nos factures en retard de paiement depuis déjà [NOMBRE DE JOURS] jours (voir relevé de compte joint).

Etant donnée l’absence de réponse à nos précédentes relances et dans le but de maintenir notre étroit partenariat, nous vous demandons de bien vouloir effectuer le règlement dans les plus brefs délais ou de nous informer des causes de non paiement.

Dans l’attente de votre retour rapide, veuillez agréer, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.

[VOTRE NOM]

[VOTRE TITRE]

[VOTRE N° DE TELEPHONE]

[VOTRE EMAIL]



Montant total à payer :





[MONTANT] euros








