Joindre un relevé de compte ainsi qu’un RIB
Modifier les champs en [ROUGE]

[RAISON SOCIALE DU CLIENT]

[ADRESSE 1]

[ADRESSE 2]

[CODE POSTAL] [VILLE]

Nos références : [REFERENCES]
Lettre recommandée avec AR
A l’attention de [NOM DU DESTINATAIRE]
OBJET : FACTURE EN RETARD DE PAIEMENT
	


[LIEU] [DATE]

Madame, Monsieur,

Vous trouverez ci-joint le duplicata de notre facture référence :

[N° DE FACTURE] du [DATE DE FACTURE], d’un montant de [MONTANT] euros TTC,

Pour laquelle [NOM] de votre service comptabilité m’avait annoncé un règlement au [DATE].

Après point effectué ce jour, [NOM] m’informe ne pas avoir pu procéder au règlement de cette facture car elle n’avait pas votre accord de paiement.

C’est pourquoi je vous remercie de me contacter dès réception de ce courrier afin de me communiquer le motif du blocage du règlement, ceci afin d’éviter les pénalités de retard pouvant vous être répercutées et d’enclencher les actions nécessaires pour solutionner le problème identifié.
Dans l’attente de votre retour rapide, veuillez agréer, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.

[VOTRE NOM]

[VOTRE TITRE]

[VOTRE N° DE TELEPHONE]

[VOTRE EMAIL]



Montant total à payer :





[MONTANT] euros








