Joindre un relevé de compte ainsi qu’un RIB

Modifier les champs en [ROUGE]

[RAISON SOCIALE DU CLIENT]

[ADRESSE 1]

[ADRESSE 2]

[CODE POSTAL] [VILLE]

Nos références : [REFERENCES]
Lettre recommandée avec AR
A l’attention de [NOM DU DESTINATAIRE]
OBJET : FACTURES EN RETARD DE PAIEMENT
	


[LIEU] [DATE]

Madame, Monsieur,

Nous nous permettons de vous rappeler que votre compte client présente à ce jour un solde débiteur de [MONTANT] euros. En effet, nos dernières factures (voir relevé de compte joint) payables au [DATE] selon les termes de nos accords, n'ont pas encore été honorées.

L'échéance étant dépassée, nous vous demandons de nous faire parvenir leur règlement sous huitaine.

Nous sommes persuadés qu'il s'agit d'un simple oubli de votre part. 
Nous nous permettons toutefois de vous indiquer qu'à défaut de paiement malgré cette première relance, nous serions amenés à vous demander des pénalités de retard au taux de 12% par an conformément à nos conditions générales de vente et à la Loi de Modernisation de l’Economie (LME) du 4 août 2008.

Si ce retard est volontaire, nous vous invitons à nous contacter pour nous en communiquer les motifs.

Dans le cas où votre règlement nous parviendrait avant réception de ce courrier, nous vous demandons de considérer cette lettre comme nulle et non avenue.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.

[VOTRE NOM]

[VOTRE TITRE]

[VOTRE N° DE TELEPHONE]

[VOTRE EMAIL]



Montant total à payer :





[MONTANT] euros








