Joindre un relevé de compte ainsi qu’un RIB
* établir une date d’échéance de la mise en demeure de manière à laisser au client 7 jours après réception de la lettre pour effectuer son paiement
** montant comprenant le solde des factures échues + les pénalités de retard (utilisez l’outil de calcul des pénalités de retard)

Modifier les champs en [ROUGE]

[RAISON SOCIALE DU CLIENT]

[ADRESSE 1]

[ADRESSE 2]

[CODE POSTAL] [VILLE]

Nos références : [REFERENCES]
Lettre recommandée avec AR
A l’attention de [NOM DU DESTINATAIRE]
OBJET : MISE EN DEMEURE – DERNIER AVIS AVANT CONTENTIEUX
	


[LIEU] [DATE]

Madame, Monsieur,

Malgré de nombreuses relances de notre part, nous n'avons pas reçu le règlement concernant les factures listées dans le relevé de compte joint.

En conséquence, nous vous mettons en demeure de régler par virement bancaire (voir notre RIB joint) et avant le [DATE*] la somme de  [MONTANT**] euros comprenant :


- le solde des factures échues, 


- les pénalités de retard conformément à la Loi de Modernisation de l’Economie du 04 août 2008.

A défaut de paiement dans le délai précité, nous nous verrions dans l’obligation de remettre votre dossier à notre service contentieux pour recouvrement par toutes voies de droit.

Dans l’attente de votre paiement libératoire, veuillez agréer, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.

[VOTRE NOM]

[VOTRE TITRE]

[VOTRE N° DE TELEPHONE]

[VOTRE EMAIL]



Montant total à payer :





[MONTANT**] euros








